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                                                        ІНСТРУКЦІЯ № 3
з пожежної безпеки для працівників 
виконавчого комітету Смілянської міської ради
1. Загальні положення
1.1. Інструкція розроблена відповідно до Правил пожежної безпеки в Україні, затверджених наказом МВС від 30.12.2014 № 1417, ст.55 Кодексу цивільного захисту України, поширюється на всі приміщення виконавчого комітету міської ради і визначає вимоги щодо забезпечення пожежної безпеки в цих приміщеннях.
 1.2 Інструкцію обов’язково вивчають та виконують всі працівники виконавчого комітету міської ради (далі – виконавчий комітет). 
2. Вимоги пожежної безпеки
          2.1. Усі працівники виконавчого комітету під час прийняття на роботу та під час роботи мають проходити протипожежний інструктаж і перевірку знань з питань пожежної безпеки. 

          2.2. Приміщення виконавчого комітету слід постійно утримувати в чистоті та порядку.

          2.3. Приміщення виконавчого комітету повинно бути забезпечено первинними засобами пожежогасіння, які мають бути у вільному доступі. 

          2.4. Евакуаційні шляхи та виходи слід утримувати вільними, не захаращувати. 
          2.5. Побутові електроприлади експлуатувати лише справними, з урахуванням рекомендацій підприємств-виробників. 

          2.6. Під час вмикання електроприладів у електромережу, вилка має щільно входити у гніздо розетки. 

          2.7. У разі виявлення пошкоджень електромереж, вимикачів, розеток, інших електроприладів необхідно негайно знеструмити (вимкнути) їх та викликати фахівця. 

          2.8. У приміщенні виконавчого комітету заборонено:

     - без дозволу адміністрації прокладати електричні дроти; 
    - залишати без нагляду ввімкнені побутові електричні прибори (електрочайник);
    - зберігати горючі матеріали, легкозаймисті або горючі речовини (бензин, ацетон,  тощо); 

    - користуватися електронагрівачами з відкритою спіраллю;

    - зберігати будь-які легкозаймисті та горючі речовини, пожежонебезпечні властивості яких не досліджено; 

   - курити.

           2.9. Після завершення робіт у приміщеннях виконавчого комітету:

     - вимкнути все електрообладнання;
     - переконатися у відсутності порушень, що можуть призвести до пожежі.
3. Обов’язки та дії працівників виконавчого комітету у разі виникнення пожежі
           3.1. Працівник виконавчого комітету, який виявив пожежу або її ознаки (задимлення, запах горіння або тління різних матеріалів, різке підвищення температури в приміщенні тощо) та за будь-якої аварійної ситуації має негайно повідомити безпосереднього керівника чи представника адміністрації.  

           3.2. У разі виникнення пожежі необхідно:

      - негайно повідомити про це за номером телефону 101 найближчий пожежно-рятувальний підрозділ. При цьому слід чітко назвати адресу установи, вказати кількість поверхів будівлі, місце виникнення пожежі, наявність людей у будівлі, а також свою посаду та прізвище; 

      - сповістити про пожежу безпосереднього керівника чи представника адміністрації;

      - розпочати самому і залучити інших осіб до евакуації людей із будівлі до безпечного місця відповідно до плану евакуації; 

      - вимкнути електромережу;

      - за потреби викликати інші аварійно-рятувальні служби;

      - вжити заходів щодо гасіння пожежі в будівлі управління наявними засобами пожежогасіння; 

      - організувати зустріч пожежно-рятувальних підрозділів.

         3.3. Забезпечити вільний доступ пожежно-рятувальним підрозділам до місця, де виникла пожежа. 

         3.4. Не відчиняти вікна і двері, а також не розбивати скло, оскільки вогонь і дим поширяться у суміжні приміщення. 

         3.5. Зачинити за собою усі вікна й двері, залишаючи будівлю або приміщення, що постраждали від пожежі. 

         3.6. У разі травмування людей, надати домедичну допомогу,  викликати швидку допомогу за номером телефону 103. Під час надання домедичної допомоги слід використовувати тільки стерильні засоби, препарати з аптечки, що зберігаються у чергового диспетчера відділу з питань надзвичайних ситуацій та оборонної роботи.  
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